Se connecter sur le site de déclaration :

http://extranet.jeunesse-sports.gouv.fr/tam

1) Pour une premiére connexion, cliquer sur |C’est ma premiére connexion|

siisttre
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Téléprocédure Accueil de mineurs

Premiére connexion

C'zst ma cremigre connexion

Code Dﬂ;anisateur| | Pour les utilisstairs CAF st MSA, indiguer uniguemant les champs ldentifisnt &t Mot de passe

Identiiant: |

Mot de passe-| |

Connexion |

Vous souhsitez savoir si des données vous conosrnant figurent dans nos fichisrs =t le cas Scheant, demander leur modification, leur rectification ou l=ur radiation 7
Exsroez vos droits d scods, de modification, d= rectification st de s n {loi informatigue et libertés du & janvier 1978}
supres de |a Dirsclion de |8 jsunsss=, de |Sdu populaire et de |a vie sssociative
[DJEPVA A2 - BE gvenue de France - 75 850 PARIS CEDEX 13),

2) Saisir le code organisateur puis
.

Téléprocédure Accueil de mineurs
Premiére connexion a I'application TAM

Organisateur

Vous &tes responsable de structure
Vous avez un code organisateur

Ssisissez votre mﬁeenanderl |[ Valider J

Vous m'avez pas de code organisateur
Vous devez contadier votre direction départementsle de |s cohésion sociale (st de Is protection des populations) de votrs département,

Vous étes utilisateur
Vous devez contacier e responsable de votre
structurs pour obtenir une habilitstion.

CAF - MSA

Wous devez contacter votre direction départementale de la cohésion sociale (et de ls protection des populstions) de votre département

3) Saisir le nom du déclarant (Il peut étre différent du responsable légal de la structure organisatrice.
Ce nom a déja été renseigné sur la fiche organisateur de la télédéclaration) puis valider.

4) Le systeme vérifie les données et attribue ensuite un mot de passe (visible a I'écran).
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Important ! Ces codes d’acces (identifiant et mot de passe) sont a conserver. En effet, ils
vous seront nécessaires pour toutes vos téléprocédures de déclaration.

Pour effectuer vos déclarations, cliquez sur (ce qui vous ramene a la page d’identification).

Saisir les informations relatives a 'identification :

v code organisateur : 0920RGxxxx
v’ identifiant :Admin
v" mot de passe : xxxxxxxx

it + i = Pt
st FRANCAINE

Jeu

Téléprocédure Accueil de mineurs

Premiére connexion

Cestms o

Identification

Code Dﬂ:anisateur| | Four l=s utilissteurs CAF =t MSA, indigusr uni les champs ifiznt =t Mot de passe.

|dentifiant: | |

ot de passe-| |

Connexion |

Je veux modifier mon mot de pesse

Vous souhaitez savoir si des donnéess vous conoernant figurent dans nos fichiens =t |2 cas 2cheant, semandar lzur modification, lzur rectifization ou lzur radiation 7
Exemez vos droits d'scoss, de modification, de redlification =t de supprassion {loi informatique et libertés du & janvisr 1978}
supras de |a Dirsction de |z de 'éducstion populaire =t de |2 vie sssocistive
(DJEPVA A2 - 85 svenue de France - 75 850 PARIS CEDEX 13),

Puis cliquer sur (Connexion. Vous arrivez sur la page d’accueil

Téléprocédure Accueil de mineurs

Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que les popups soient autorisés au niveau de votre navigatsur
Accueil

Exercios | | 20122012 v

Déclarations Locaux avec hébergement Intervenants
Locaux sans hébergement Fami"es d'accueil

Aucune dédarstion pour 201272012

Contréle saisie des Fiches é i Fiche Organisateur Cadres interdits
Identifiant : Admin Code organissteur | 0920REG0E14 Frofil : Eerire 3 |la DDCS(PP) Utilisateurs

Administrsteur

Nouvelle version de TAM

La nowvelle version de TAM propose plusieurs évolutions -

=Création des intitulés «Anim titulaire-Staoiaire BAFA» et «Dir titulaire-Staaiaire BAFD» dans le menu déroulant «Qualité» des intervenants lls
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v Accueil
Cet onglet affiche I’exercice en cours qui correspond a I'année scolaire (ex : exercice 2012/2013).

v Déclarations
Cet onglet permet de saisir les déclarations de séjours (déclaration avec hébergement) ou Accueil
de loisirs (déclaration sans hébergement)

v Locaux avec ou sans hébergement
Cet onglet permet d’accéder a la liste des locaux agrées dans tous les départements.

Attention : Un local (dénomination, adresse,...) ne peut pas étre modifié par le déclarant. Seule la
DDCS peut modifier la fiche sur la base des renseignements fournis par courrier par le déclarant

v" Fiche Organisateur
Cet onglet permet d’afficher la fiche descriptive de 'organisateur. Certaines rubriques ne peuvent
étre modifiées en ligne par le déclarant. S’adresser a la DDCS pour toute modification.

v' Intervenants
Cet onglet permet d’ajouter, modifier ou supprimer des intervenants pendant les accuelils.

v' Cadres interdits
Cet onglet permet de consulter le fichier national des cadres interdits (animateurs et directeurs
ayant fait 'objet d’une mesure administrative d’interdiction d’exercer),

v" Utilisateurs

Il est possible de créer plusieurs utilisateurs du site internet de déclaration pour le méme
organisme. Ces utilisateurs sont, soit gestionnaire (€lu de I'association par exemple), soit directeur
de centre.

Remarque/précision: Un gestionnaire peut saisir les fiches complémentaires de tous les accueils de
I'organisme un directeur de centre ne peut saisir que la fiche de son centre.

1) Cliquez sur

2) Cliquez sur le type d’accueil (dans ce cas-ci, sans hébergement)

Téléprocédure Accueil de mineurs Accueil

Liste des déclarations Admin

les popups soient autorisés au

Rechercher

Tyes Commune Etat

Tous 3 Tous 3 Rechercher
~

Huméro de déclaration Tupe Implantation et précision} Ville Etat

0820614CL000112 Laisirs Clue 212 ens NANTERRE Acospté

Ajouter un accusil sans hébergement ‘Ajouter un accuel avec hebergement Export Excel Annuler
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3) Saisissez votre déclaration et validez la page

@

Téléprocédure Accueil de mineurs

Exercice : 20122013 - associstion dream team ddcs 0920RG0614 Nouvelle déclara

Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessie que les popups solent autorisés au
niveau de votre navigateur

[ ouerE dsciration sans habergement S
Sélection d'un type de déclaration Accueil de loisirs - | =¢ r
Déclaration avec local ® 0ygO Nen

Sélzction du sdpansment d2 [implantation 92 Hauts-de-Seine B

Retour a la liste

4) Sélectionnez un local : vous pouvez effectuer la recherche du local de plusieurs manieres en
affichant :
0 Soit directement le numéro a 9 chiffres
0 Soit le nom de la commune
0 Soit le code postale de la commune

Puis, cliquez sur le bouton pour afficher la liste des locaux.
Choisissez maintenant votre local en cliquant sur au bout de la ligne correspondant.

Exercice : 2012/2013 - association Création
Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que le2 popups =oient autorisés au
wr

[N
n-iocal Départemant Code postal Commune

] (o3 var g ] R B
Huméro Dénomination Code posta! Commune Capacité Erp Comm Sécurité Péremption
830691047 IGESA-Porqueralles 153 R 11/09/2012 11/09/2015 Sélection
831090002 | LES BLACOUAS S-ESCLAPON 154 R 17/06/2011 17/06/2014 Sélection
830611041 | AUBERGE DE JEUNESSE gdblUl FREJUS 112 R 11/10/2011 Sélection
830611044 | AZUREVA Fréjus "Les Eucalyptus” 83608 FREJUS 140 R 12/03/2009 11/03/2014 Selection
830611050 | AZUREWA Fréjus "Les Roches” 53608 FREJUS 60 o] 14/06/2010 14/06/2013 Seélection
831531007 | Batiment M SAINT-GECRGES 83430 SAINT-MANDRIFR-SLR-MFR RA4d R 03/12/200% 03/12/2012 Sélection
831531006 | Batiment M Sud 83430 SAINTH 2570372013 Selection
830981007 | C.E.J. La Voulte-Club 7 83220 LE PR 29/06/2013 Sélection
830611037 | C.V.J Villa des sables 83600 FREJUL 011272014 Sélection
830691053 | Centre ANAE DE COSTEBELLE 83400 HYERES 78 R 22/10/2009 2111072012 Sélection
831231014 | Centre Azur 83110 SAMNARY-SUR-MER 154 R 29/06/2011 29/06/2014 Sélection
831261060 Centre d'Aide par le Travail "Le Poseidon” 53500 LA SEYNE-SUR-MER B5 o] 08/02/2011 05/02/2014 Selection
830471022 | Centre de session de |la Fondation La Castille 83260 LA CRAU 65 R 27/01/2010 2710172013 Sélection
831191003 | CEMTRE DE VACAMNCES "LOU RIOU” 83990 SAINT-TROPEZ 99 R 16/06/2011 16/06/2014 Sélection

12345678
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5) Vous accédez ensuite a la fiche déclarative a compléter :

[ NI__""pariodes —_— |
Année Vacances
Mercredi Szmedi Périscolaire Autre Toussaint E Hiver Printemps Juillet Aot

- & ans 6/11 ans 12/17 ans Stagizires Sans qualification Accusil majeritaire de minsurs handicapés
Locaux Sélectionner un notivea

Numére  |Déncmination e

“omm. Securité |Pérempﬁun |Suppressiun |Pn'nu'pal ‘ |
920501031 |:\cv:|.1e1.1 de loisirs des centres sociaux du Petit Nanterre |9; | | O |

‘@ |_icv:ue1.15

Précisions: [ |

Sélection d'un directeur K [ iister tous les int

Nom de naissance: Mom d'usage

Prénom:

Civilité: Dzte naissance: CP nzissance @ Ligu naissznce:
L\ Observations

- Service jeunesse du département d'origine -
Informaticns visibles par lorganisateur st les services Jeunesse

Infermations visibles par IS8 2elle Eervices Jeunesse

- Service jeunesse du département d'accueil -
Informaticns vigibles par les 2eulz =ervices Jeunezze

nisateur -

*effectif maximum : déclarer 'effectif le plus important atteint au cours de I'année pour chaque tranche
d’age (la fréquence réelle apparaitra dans les fiches complémentaires).

6) Vous avez ensuite acces a la page « enregistrer une déclaration » :

Téléprocédure Accueil de mineurs

Exercice : 2012/2013 - association dream team ddos 0920RG0E14 Création d'un ag
Pour pouvoir fonctionner correctement, cette application nécessite que le2 popups =oient autorizés au

niveau de votre navigateur

Enregistrer une déclaration P

It provisoire

Enregiztrement provizoire |

Dépit Déposer !

Cette déclaration esteffectuée hors délai

Je déclare sur I'honneur []

=5 & larticle R 72 du
santant de 'Etst dans le
des familles

Sports de rattachement.

Retour a la saisie
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